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O Organizador procede ao inicio de sessdo no Portal FPAK Online através das suas credencias
permanentes, fornecidas aquando da inscricdo de provas no Calendario Desportivo Nacional.

Acesso em: portal.fpak.pt

1. DOCUMENTOS DE PROVA

0 Organizador deverd submeter no formulario da prova todos os documentos relativos a mesma, antes
e apos a sua realizacdo.

Exemplos:
- Regulamento desportivo e respetivos Anexos e Aditamentos

- Lista de Inscritos

- Plano de Seguranca

- Hordrio da Prova

- Documentacdo Processual da Prova
- (Classificacoes

Para tal, apds iniciar sessdo no Portal FPAK Online através das credenciais de acesso permanentes do
Organizador, na prova pretendida devera selecionar Acdes e de seguida Editar.
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Para adicionar um novo documento, selecionar Adicionar Documentos.

Prova Teste/

Clube TESTE

Prova

Prova Teste?

Ano

2019 v
Disciplina

Montanha v
Data Inicio

27-06-2018 ]

Data Inicio (FPAK)
22-06-2018

Tipologia

Campeonatos Disponiveis

Montanha - CPM - Campeonato Portugal Montanha
Mantanha - EHC - European Hill Climb Championship
Montanha - EHCup - European Hill Climb Cup

VISA FIA Distrito
N/A v
Data Fim
01-07-2018 = Datas Alternativas

Data Fim (FPAK)
23-06-2018

Mantanha - PC - Provas Candidatas

Montanha - RAMREC - Rampa Regional

Prova Candidata

Documentos

i
i

07-03-2019
10:52

07-03-2019
10:53

07-03-2019
10:53

07-03-2019
10:54

Adicionar Documentos

2019 =
2019
2019
2019
2019

FPAK_s_fundo_2019-03-07T10h52m48 png

Anexo 1_2019-03-07T10h53m13.docx

Aditamento_2019-03-07T10h53m29. docx

VISA
2019-005

Concelho

N/A v

Campeonatos Seleccionados

Montanha - CPMC - Campeonato Portugal Montanha de Classicos

technical_list_ndeg43_-_boost_control_system_group_r_2019-03-07T10hR53m50.pdf

Processo_Prova_Teste_2_2019-03-07T10h54m21 pdf

Piblico 07-?3.-;?19
Piblico 07-?3—;019
Piblico 07-?3-;019
Piblico 07-?3-5219
Pablico 07—?3.—5219
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2019
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Apds carregar o ficheiro deve selecionar a categoria a qual o mesmo ficara associado.
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ok
Wi 07-03-2019
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1053 o 1053
technical_list_ndeg43_-_boost_control_system_group_r_2019-03-07T10h53m50 pdf Ver/Download
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Adicionar Documentos
Regulamento Técnico v Reg_Part.docx x

Regulamento Desportive

/

Regulamento Particular

g Logo Prova iban
Aditamento
Outro

Documentos Oficiais de Prova

2. CREDENCIAIS DE ACESSO AOS CHECK-INS

As credenciais de acesso aos Check-Ins permitem o acesso ao detentor das mesmas ao Check-in
Administrativo, Check-in Técnico e Check-in Organizacao.

Estas credenciais deverdo ser faclutadas aos colaboradores do Organizador que se desempenhem
funcdes nas Verificacdes Administrativas e nas Verificacdes Técnicas (Comissario Técnico Chefe).

Nota: € possivel o acesso em simultaneo a varios utilizadores com as mesmas credenciais de acesso.
Para tal selecionar Credenciais, no final do formulario da prova.

Adicionar Dacumentos

Email IBAN

guilherme.capela@gmail.com iban

Voltar 3 Lista de Provas

~
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Selecionar Gerar Nova Password, registar o Username e Password e selecionar Gravar.

Credenciais

Username Validade

AP5

Password

62719V t )
Atengao! Caso seja gravada. esta password o estard

visivel até fechar esta janela

Gerar Nova Password Revogar Password Fechar

3. GESTAO DE INSCRICOES

3.1. Consultar Inscricoes

Sempre que um concorrente submete um pedido de inscricdo online o organizador receberd uma
notificacdo automatica no e-mail de contacto associado a prova (final formuldrio da prova).

De Notificacoes FPAK <no-reply-portal@fpak pt> €1 %) Responder % Responderatodos ¥ - Reencaminhar (@ Arquivar @) Lixoelewonico [ Apagar Mais v
Assunto Inscricao Em Prova Contagem 20/02/2019, 14:24
dor@fpakpt Ty

FEDERACAQ PORTUGUESA
DE AUTOMOBILISMO € KARTING

Foi recebido um noveo pedido de inscrigde no evento Prova Teste2
Pedidos de Inscrigéo

Pendentes 1

A espera de pagamento 0

Aprovados 0
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Para consultar os pedidos de inscricdo devera selecionar Accées e de seguida Inscricées.

N Sair
ABN Tpaky
= qualqu 1 esclarecim ontacte-n s df el
‘Tovas
Filtros: 2019 ¥ v
+ Criar nova Prova © Refrescar
Ano Y Disciplina Y Prova Y Campeonatos Estado Y Datalicio Y
2019 Montanha Prova Teste2 Campeonato Portugal Montanha de Cldssicas = 22-06-2018 Accoes ~

Editar

Inscrigdes

Organizacio
Administrativos

Técnicos

Aqui podera consultar a lista de pedidos de inscricdo, ordenados por Ordem de inscricdo (N° de inscricdo
sequencial).

3.2. Editar Inscricoes

Para aceder ao formuldrio de inscricdo selecionar Accdes e de seguida Editar.

e o By,
InscricBes em Prova Prova Teste2
P il

Filtros Toda . ! . ados .
+ InsenirNova Inscricio | & Exportar Lista de Inscricoes | | & Lista de Inscritos O Refrescar
N° Inscr. Concorrente Representante Equipa Membros Veiculo N°  Data 1t Estado Estado FPAK

ESTE | Paulo Guil Condutor 1
‘dulo Luilherme:
TESTE | Paula Gul 2019-02-20

2019-005/1 CPMC Sim TESTE | Paulo Guilherme +| | 21720 TESTE | Paulo Guilherme EAE TS Viatura Exemplo . Accdes -

14:24

’ : Editar
Voltar ’ Eliminar

Ser-lhe-a mostrado o formulario de inscricdo completo, onde podera editar, adicionar e eliminar
informacdo conforme pretendido.

Podera definir o estado da inscricdo entre:

Pendente (estado definido por defeito aquando da submissdo do pedido)
Aprovado

- Pago

A espera de pagamento

Também acedendo ao formulario de inscricdo podera definir o N° de Competicao associado a prova.

Nota: De momento ndo é permitido ao Concorrente a edicdo do seu formulario de inscricdo apés a
submissdo. Deste modo o Concorrente devera solicitar uma alteracdo ou associacdo de novas
informacdes diretamente para o e-mail do Organizador.
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3.3. Lista de Inscritos

Para exportar todos os dados associados ao formulario de inscricdo selecionar o botdo Exportar Lista

de Inscricdes. Serd assim descarregado um ficheiro Excel para gestdo interna, ao critério do
Organizador.

Para exportar a lista de inscritos selecionar o botdo Lista de Inscritos. Este ficheiro Excel apresenta
uma organizacdo sugestiva, mas que deve ser mantida sempre que possivel.

Inscricdes em Prova Prova Teste?2
Filtros: - Todas --

v

+ Inserir Nova Inscricdo | & Exportar Listade Inscricies & Lista de Inscritos

N° Inscr. Concorrente Representante, Equipa Membros Velculo N° | Data ¢ Estado Estado FPAK
Condutor 1

TESTE| Padlo Guilherme

2019-02:2
2019-005/1 CPMC: Sim TESTE | Paulo Guilherme = | 21720 TESTE | Paulo Guilherme TESTE [Paulo Cullherme (. o Exemplo |+ WSLQU <«

() Refrescar

Acbes ~

Voltar

3.4. Aprovacao FPAK

A FPAK aprovara as inscricdes aquando da publicacdo da lista de inscritos.

Neste momento as fichas dos inscritos na prova ficardo disponiveis na zona do Check-In
Administrativo.

nscricdes em Prova Prova Teste2

Campeonato tado
Filtros - Todss - ~Todos - .
+ Inserir Nova Inscricdo || & Exportar Lista de Inscrigoes | & Lista de Inscritos == © Refrescar
N*Inscr Concomente Representante Equipa Membros Veiculo N* | Data 1 Estado Estado FPAK
Condutor 1
TESTE | Paulo Guilherme " J‘”(U - —
STE | Paulo Guilherme 2-20
2019-005/ CPMC: Sim TESTE | Paulo Guilherme + | 21720 TESTE | Paulo Guilherme [Pade Viatura Exemplo - aoa Acches

Voltar ‘

Apoio Técnico
Para qualquer ajuda ou esclarecimento, contacte-nos através de:

E-mail: faleconnosco@fpak.pt
Telf;: +351 220 990 967
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